
 
 

KIRKLARELİ VALİLİĞİ 
İDARE VE DENETİM MÜDÜRLÜĞÜ 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 
 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

1 
Vatandaşlar tarafından talep edilen ilgili 
kanunda yer alan istisnalar dışındaki 
istatistikî bilgilerin verilmesi, 

Dilekçe 15 iş günü 

2 
CİMER üzerinden Müdürlüğümüze iletilen 
başvuruların sonuçlandırılması 

Elektronik ortamda gönderilmektedir. 
En geç 15 iş günü 

içerisinde 
sonuçlandırılır. 

3 

3071 sayılı Dilekçe Hakkının 
Kullanılmasına Dair Kanun gereğince 
yapılan talep, şikayet, dilek ve önerileri 
içeren başvuruların incelenmesi ve 
sonuçlandırılması 

1-Dilekçe 
2-Adı-Soyadı ve İmzası 
3-İkamet Adresi, Telefon Numarası 
4-e-mail adresi (İletişim Bilgileri) 

En geç 30 gün 
içerisinde 

sonuçlandırılır. 

4 
4982 Sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanun 
gereğince yapılan başvuruların 
sonuçlandırılması 

Müracaat Gerçek Kişi Tarafından Yapılmışsa; 
1-Bilgi Edinme Başvurusu 
2-Başvuru Sahibinin Adı - Soyadı ve İmzası 
3-İkamet Adresi, Telefon Numarası 
4-e-mail adresi (İletişim Bilgileri)       
   T.C.Numarası 
5-İstenen Bilgi ve Belgelerin açıkça belirtilmesi 
Müracaat Tüzel Kişi Tarafından Yapılmışsa; 
1-Bilgi Edinme Başvurusu 
2-Yetki Belgesi 
3-Başvuru Sahibinin Adı Soyadı ve İmzası 
4-İkamet Adresi, Telefon Numarası 
5-e-mail adresi (İletişim Bilgileri)  
6-İstenen Bilgi ve Belgelerin açıkça belirtilmesi 

Bilgi ve Belge 
erişimi 15 iş günü, 
Başka Kurum ve 

Kuruluşun 
görüşünün 
alınması 

gerekiyorsa 30 iş 
günü. 
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5 
Muhtar İmza Tasdik ve Görev Belgesi 
İşlemleri 

Muhtarlıklarca imzalanmış belge 
Aynı gün 
içerisinde 

sonuçlandırılır 

 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  
 
İlk Müracaat Yeri : İdare ve Denetim Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri : Kırklareli Valiliği 
İsim : Alaeddin İKİCAN İsim : Bekir Sıtkı KOCAKUNDAKÇI 
Unvan : İdare ve Denetim Müdürü Unvan : Vali Yardımcısı 
Adres : Kırklareli Valiliği / Kırklareli Adres : Kırklareli Valiliği 
Tel : 0 288 214 5155 d: 210 Tel : 0 288 214 51 55 
Faks : 0 288 214 98 36 d: 4 Faks : 0 288 212 42 63 
E-Posta : mahalli.kirklareli@icisleri.gov.tr E-Posta : b.sitki.kocakundakci@icisleri.gov.tr 
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